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ESCUELA MILITAR DE AVIACION “MARCO FIDEL SUAREZ”

DISPOSICION 0061 DE 2020
(21 DE FEBRERO DE 2020)

Por medio de la cual entra en vigor la Poltica Editorial Yy Administrativa para las
publicaciones cientificas de la Escuela Militar de Aviacién “Marco Fide! Suérez”

EL DIRECTOR DE LA ESCUELA MILITAR DE AVIACION, en uso de las atribuciones
legales que le confieren ios Articulos 19 y 20 de la Disposicién 045 de 1993 del
Comando General de las Fuerzas Militares y el numeral 26, ordinal “C” del Regfamento
de Publicaciones Militares; en consonancia con el Articulo 2 de la Ley 1286 de 2009
sobre Ia importancia de la divulgacién del conocimiento y la investigacion cientifica que,
ademas, se articuia con lo dispuesto en el Estatuto de Investigacion de la Escuela Militar
de Aviacion "Marco Fidel Suarez” en lo que refiere a la pertinencia de la produccion
intelectual.

Ademas, en consonancia con lo dispuesto en el Decreto 1330 de junic de 2019, a
través dei cual fueron madificados los criterios de evaluacién para los procesos de
Acreditacién de Alta Calidad de la Instituciones de Educacion Superior, exactamente el
Articulo 2.5.3.2.3.1.3 Estructura Administrativa y Académica en el literal “B”, por medio
del cual se pondera que “las politicas institucionales deberan atender a la normatividad
urgente en materia de proteccion de datos, propiedad intelectual, responsabilidad social
y ambiental, asi como a las que estime necesarias para responder a las expectativas y
necesidades de los contextos locales, regionales y globales”.

DISPONE:

ARTICULQ 1°. Reglamentar los procesos para las Publicaciones Cientificas de libros y
articulos que se elaboren por parte de docentes, investigadores y estudiantes de la
Escuela Militar de Aviacion “Marco Fidel Sudrez”, de acuerdo con los requerimientos
establecidos por el Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacion para la Medicion y
Categorizacion de Grupos de Investigacion, asi como el Ministerio de Educacién
Nacional en lo que refiere a los procesos de Acreditacion de Alta Calidad de las
Instituciones de Educaciéon Superior.

Publiquese y cumplase.

Dada en Santiago de Cali a los veintidn (21) dias del mes de febrero de 2020.

Brigadier GEneral ALFOMS!
Director Escuela Militar de Aviaci®n “

Teniente Coronel YADIRA CARDENAS POSSO
Comandante Grupo Académico

TE. GOMEZ/SEINV.
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0. PAUTAS EDITORIALES Y ADMINISTRATIVAS

0.1. Antecedentes

La creacion de un area que ofrezca acompanamiento en el proceso de publicacion
de los resultados de los proyectos de investigacion de la Escuela Militar de
Aviacion “Marco Fidel Suarez”, ya sea como libro o articulo, responde al Plan de
Mejoramiento Institucional de la Escuela del 2017, concretamente a la actividad
“Formacion del Comité Editorial EMAVI” correspondiente al Factor No. 1 “Mision y
Proyecto Institucional” que se articula a las condiciones de calidad establecidas por
el Ministerio de Educacion Nacional y a los criterios de evaluacion del Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion. Dado lo anterior, mediante el Acta 009 del 28 de
junio de 2018 se dio vida al Comité Editorial EMAVI en virtud del cumplimiento de
la actividad descrita anteriormente, con el fin de que se encargue de promover y
avalar la publicacion de la produccion académica que generara visibilidad e impacto
institucional.

Adicional, en relacion con el Plan Estratégico Institucional 2011-2030,
especificamente el numeral 8.3.1.1. Objetivo especifico No. 7: fortalecer la
investigacion aérea y espacial y el desarrollo tecnoldgico, a través del cual se
busca “fomentar la formulacion, ejecucion, evaluacion y difusion de proyectos de
investigacion, desarrollo tecnoldgico e innovacion que permitan proponer soluciones
a las necesidades institucionales” (p. 55). Hace parte de la difusiéon de proyectos la
consolidacion de productos de investigacion que puedan ser divulgados en diversos
medios y espacios. En tal sentido, propender por la generacion de publicaciones
de calidad, aportara a la proyeccion institucional, ademas de su escalafén ante el
Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

Todolo anterior resulta, pues, enlazado al Decreto 1330 de junio de 2019, a través del
cual fueron modificados los criterios de evaluacion para los procesos de Acreditacion
de Alta Calidad para las Instituciones de Educacion Superior, precisamente en lo
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referido en el Articulo 2.5.3.2.3.2.6 Investigacion, Innovacion y /o Creacion Artistica
y Cultural, en su literal “C”, donde se resalta la importancia de que los programas
académicos propendan por “el desarrollo de nuevos productos, procesos y usos de
los productos ya existentes” (p. 13).

0.2. Bases conceptuales

La Editorial Universitaria es el area que apoya y acompana a docentes, investigadores
y estudiantes en el proceso de estimulo y regulacion de las publicaciones cientificas
con el fin de garantizar la divulgacion y transferencia del conocimiento desde la
academia a la comunidad en general.

Asi pues, como plantea Nicolas Morales en el peridédico El Tiempo, “las editoriales
universitarias tienen la mision de cumplir un servicio publico que casi nadie mas
haria: publicar investigacion, ensayos o trabajos doctorales que hacen muchas
veces, avanzar las sociedades en mdltiples aspectos” (2011).

Si nos remitimos a los inicios de la produccion editorial, se tiene en esencia que
“desde la fundacion de la universidad en Occidente estas unidades empezaron la
produccion de libros, manuales y compendios con el fin de fortalecer el quehacer
académico de las universidades” (Mantilla, 1., 2017).

De este modo, resulta pertinente concebir lo editorial en las IES “no como un agente
instrumental y pasivo, sino como un producto de la industria cultural que debe
contribuir a crear tendencias ideoldgicas y debates y a formar individuos desde los
saberes propuestos en los textos” (Cérdoba Restrepo, 2014)

Con todo, lo anterior corresponde al vertiginoso crecimiento de los centros
académicos y los adelantos tecnologicos que han llevado a que las publicaciones
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sobre procesos de investigacion se consoliden como uno de los principales
indicadores en temas de medicion de la calidad de la produccion intelectual de
docentes, investigadores y estudiantes, en otras palabras, como afirma Nicolas
Morales (2011): “publicar libros (...) se convirtié en un factor ligado al ranking de

las universidades”.

0.3.  Objetivos de la Editorial Universitaria

e Centralizar en la editorial institucional los trabajos de grado y los resultados
de investigacion transformados en libros para la evaluacion editorial y

académica.

e Realizar procesos de seleccion y evaluacion de las publicaciones a través
de los mecanismos establecidos: valoracion editorial, lectores externos y
comité editorial.

e Concretar alianzas interinstitucionales para la publicacion de nuevas obras.

e Consolidar estrategias de difusion y promocion de las publicaciones EMAVI a
través de mecanismos como: lanzamientos en ferias del libro y exposiciones
en eventos académicos a nivel nacional e internacional.

e Articular los procesos de publicaciones cientificas en concordancia con
los objetivos del Plan de Estratégico Institucional 2011-2030, segun
corresponda.
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1. REGLAMENTO ADMINISTRATIVO

La Politica Administrativa esta compuesta de los procesos administrativos que
fungen como estrategias para la consecucion efectiva de los objetivos de la Editorial
Universitaria.

1.1. Localizacion de la Editorial Universitaria

La Editorial Universitaria esta adscrita a la Seccion Investigacion del Grupo
Académico (Vicerrectoria Académica) de la EMAVI. En ese sentido, es funcién del
Coordinador Editorial, bajo la supervision del Jefe de la Seccion Investigacion, velar
por el cumplimiento de las politicas dispuestas, las decisiones tomadas por el Comité
Editorial, la calidad editorial y el buen funcionamiento administrativo de la Editorial
Universitaria.

1.2.  Organigrama Institucional

[
TerEatemrn Fomento de Grupos de Centro de 6 8 Transferencia da
Investigacian Investigacién investigacian i conodmiento
. de Resultados da
Caordinacién TDG  [lu 60 — [ — 0
[
o’ Univer:
A istracio Formulacién de
R Eventos semilleros < proyectos de
investigacisn
Jovenes
O |nvestizadores y
pasantas

Innovacion,
emprendimiento y Propiedad intslertual:
Poiiticas - Estatutos
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1.3.

Comité Editorial EMAVI

Es el organismo responsable de la aprobacion de las politicas editoriales y

administrativas de la Editorial Universitaria, asi mismo, es garante de la calidad

académica de los proyectos editoriales de la Institucion.

1.3.1.

1.3.2.

Integrantes del Comité Editorial.

Comandante Grupo Académico (Vicerrector Académico). [voz y
voto]

Jefe Seccidn Investigacion. [voz y voto]

Coordinador Editorial. [voz y voto]

Docentes Investigadores de los cuatro programas. [voz]
Jefes de Programa (seguin corresponda). [voz]

Profesionales especializados (segln corresponda). [voz]

Funciones del Comité Editorial.

Proponer y aprobar politicas editoriales.

Proponer y aprobar protocolos administrativos que motiven nuevas
creaciones por cuenta de docentes, investigadores y estudiantes.

Aprobar u objetar los textos dispuestos para publicacion, lo anterior
teniendo en cuenta los principios académicos institucionales y la
politica editorial vigente. Asi mismo, de ser el caso, podran solicitar
una tercera evaluacion sobre los textos.

Aprobar u objetar proyectos editoriales.
Aprobar u objetar la gestion de alianzas de coedicion.

Aprobar las estrategias de promocion, distribucion y comercializacion
de las publicaciones.
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1.4. Planeacion Editorial EMAVI

La Editorial Universitaria con el fin de mantener correctamente los procesos
editoriales en curso, contempla el siguiente plan de seguimiento:

1. Estado del Proyecto.
2. Recursos Asignados.
3. Compromisos y Responsabilidades.

4. Cronograma de Actividades.

1.5. Derechos de Autor

Desde la aprobacion de los manuscritos para publicacion se procedera a la firma de
cesion de derechos, a través de la cual se estipula los derechos y deberes legales que
amparan tanto al autor como a la Institucion. Lo anterior, en relacion con el Paso 3:
Diligenciamiento formato cesion de derechos patrimoniales y formato de compromiso
de secreto profesional de la Guia para la proteccion de la propiedad intelectual de la

Fuerza Aérea Colombiana, en el cual se plantea que:

La Unidad o Dependencia debe diligenciar el formato GH-JEA-FR-033 cesion
de derechos patrimoniales de propiedad industrial, describir claramente el
nombre de la obra, los datos del cedente y ceder los derechos patrimoniales al
Ministerio de Defensa Nacional en cabeza al sefior Secretario General. (2018,

p.32)

Y finaliza puntualizando sobre la publicacion de “obras por encargo” al expresar
que se debe

Tener en cuenta que la Cesion de Derechos Patrimoniales y el Compromiso de
Secreto Profesional y Cesion de Derechos, se debe diligenciar si es una obra
por encargo, lo deben firmar los funcionarios de la empresa contratista que
participaron en el desarrollo de la obra y el representante legal. (p. 32)

Asi mismo, se establece que al momento de la distribucion del tiraje impreso, el
8 % del lote total pasaria a manos del(los) autor(es), por determinacion del
Comandante del Grupo Académico.
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1.6. Alianzas de Coedicion

Entre sus politicas la Editorial Universitaria tiene como objetivo concretar alianzas
interinstitucionales para la publicacion de nuevas obras.

1.6.1. ;Qué se requiere para generar una alianza de coedicion?

Cada vez que se tenga la intencion de publicar en cooperacion con otra Institucion
de Educacion Superior, se hace menester que haya participacion académica e
investigativa de las partes involucradas en el proyecto editorial, esto, con el fin de
cumplir con los requisitos de calidad exigidos por MinCiencias.

1.6.2. Procedimientos administrativos para la coedicion.
El procedimiento administrativo para gestionar la alianza es el siguiente:

» Recepcion del material.

e Acuerdo de responsabilidades por parte de cada Institucion.

» Tiempo de produccion editorial.

« Firma del convenio de coedicion a través del cual se estipulan costos, beneficios,
derechos patrimoniales y duracion de la coedicion.

1.6.3. Procedimientos editoriales.

En el procedimiento editorial para gestionar la produccion de la publicacion se
requieren acuerdos interinstitucionales en los siguientes temas:

e Estilo del libro.

e Manejo de los créditos.

e Ubicacion de los logos de los respectivos coeditores.
» Decisiones en la diagramacion y el disefio.
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2. REGLAMENTO EDITORIAL

La Editorial Universitaria de la Escuela Militar de Aviacion “Marco Fidel Suarez”

propende por el desarrollo de proyectos editoriales adscritos a las diversas lineas de

conocimiento institucional. En ese sentido, recepciona, evalla, publica y promociona

las obras de los autores de la comunidad académica de la Escuela Militar de Aviacion

“Marco Fidel Suarez” (docentes, investigadores y estudiantes).

Principios Editoriales

Respaldar todas aquellas publicaciones que tengan como fin robustecer la
produccion intelectual, cientifica y literaria de la EMAVI, para contribuir asi
a la divulgacion y circulacion del nuevo conocimiento plasmado en las obras
que se gestan desde el Alma Mater.

Contar con un Comité Editorial autbnomo.

Tomar decisiones sobre la publicaciéon o no de un libro de acuerdo con los
lineamientos de interés institucional y calidad académica.

Objetar la falta de rigor académico en los procesos investigativos de los que

resultan los manuscritos.

Garantiza la publicacion de la produccion de nuevo conocimiento por parte
de autores que cumplen con los requisitos minimos para la recepcion de
manuscritos.

2.1.1. Recepcion de Manuscritos.

El docente, investigador o estudiante interesado en presentar un manuscrito para

su publicacion por medio de la Editorial Universitaria, debe tener en cuenta los

términos de referencia para la aceptacion y sumision del texto a la correspondiente

evaluacion editorial. Dicho proceso esta sujeto al cumplimiento, antes que nada, de
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los principios editoriales y de los requisitos enumerados aca:
e Carta del Jefe de Programa dando su visto bueno a la propuesta.
e Formato de Solicitud de Publicacion diligenciado.
e Resefa biografica.
e Informe de un software detector de coincidencias seguro.

e Copia digital de la obra en el tipo de fuente Times New Roman, tamafio 12
puntos, a espacio y medio, y hojas numeradas.

e Hoja de vida del autor.

Una vez el autor entregue su manuscrito a la Editorial Universitaria y durante el
tiempo que tome la decision sobre él, este asume el compromiso de no entregarlo
en otras editoriales, ni publicar apartados de este sin previo consentimiento de
la Editorial, asi mismo no lo sometera a concursos, ni todo lo demas que pueda
torpedear el proceso de evaluacion.

Cabe aclarar que la recepcién del manuscrito no implica ningun tipo de compromiso
de publicacion por parte de la Escuela.

2.1.2. Requisitos para la presentacion del manuscrito.

El manuscrito debe presentarse en formato digital en fuente Times New Roman,
tamafo 12 puntosy a espacio y medio. En el documento no debe aparecer el nombre
del autor, este se identificara mediante su hoja de vida, lo anterior para efectos de
neutralidad por parte de los evaluadores externos, finalmente se solicita evitar el
uso de comandos especiales que dificulten el proceso de disefio y diagramacion. A
continuacion, los requerimientos:

e Eldocumento que comprende la obra debe estar completo de acuerdo con
su estructura morfoldgica: paginas preliminares, introduccion, cuerpo del
texto, figuras, tablas, glosario e indices (100 paginas minimo).
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e El material grafico incluido en la obra debe contar con calidad 6ptima:
fotografias, esquemas, graficas e ilustraciones. Si la obra es aceptada para
publicacioén, el material grafico se debe entregar por separado en formato
jpg o png con 300 dpi de resolucion, igualmente, deben estar claras las
fuentes de las que fue tomada la informacion alli dispuesta.

e El manuscrito presentado debe contar con las normas minimas de
presentacion en formato APA o IEEE segun corresponda el caso, asi mismo,
debe contener una estructura morfoldgica coherente que evidencie una
correcta ortografia y redaccion por parte del autor.

2.1.3. Recepcion de Articulos Cientificos.

Pese a no contar con una publicacion periddica del tipo revista, la Seccion
Investigacion recepeciona articulos producto de procesos de investigacion de los
docentes, investigadores y estudiantes para acompafar el proceso de sumision en
revistas externas indexadas segun el area tematica.

Aligual que para los libros, los documentos presentados bajo esta modalidad deben
entregarse en formato digital en fuente Times New Roman, tamafio 12 puntos,
espacio y medio, y correctamente adecuado al Formato de Articulos de la Seccion
Investigacion.

2.1.3.1. Tipologias de articulos.

1. Articulos de investigacion cientifica y tecnoldgica: presentan, de
manera detallada, los resultados originales de proyectos terminados de
investigacion. La estructura generalmente utilizada contiene cuatro apartes
importantes: introduccion, metodologia, resultados y conclusiones. Debe
contar con minimo 25 paginas y 50 referencias.

2. Articulos de reflexion: presentan los resultados de una investigacion
terminada desde una perspectiva analitica, interpretativa o critica del autor,
sobre un tema especifico, recurriendo a fuentes originales. Debe contar con
minimo 20 paginas y 30 referencias.
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3. Articulos de revision: son el resultado de una investigacion donde se
analizan, sistematizan eintegran los resultados de investigaciones publicadas
o no publicadas, con el fin de dar cuenta de los avances y las tendencias de
desarrollo. Se caracteriza por presentar una cuidadosa revision bibliografica
de por lo menos 50 referencias y un minimo de 25 paginas.

4. Articulos cortos: presentan resultados originales preliminares o parciales
de unainvestigacion cientifica o tecnolégica, que por lo general requieren de
una pronta difusion. Debe tener como minimo 15 paginas y 20 referencias.

2.2. Proceso de Evaluacion Libros

2.2.1. Evaluacion del Manuscrito.

Cada manuscrito entregado a la Editorial Universitaria sera sometido a un proceso
de evaluacion que comprende los siguientes pasos: i) evaluacion editorial, ii)
evaluacion académica por pares externos, iii) consideracion del Comité Editorial.

La decision editorial sobre el texto sera informada por medio de acta y enviada via
correo electronico.

2.2.1.1. Evaluacion Editorial.

Esta a cargo del Coordinador Editorial, y se realiza antes de entregar el material
para evaluacion académica por pares externos. La intencion de este primer filtro es
identificar la tipologia de texto propuesta para publicacion, si se ajusta a la Politica
Editorial de EMAVIy cumple con los requisitos minimos de presentacion, pasara al
siguiente filtro.

En esta fase se tienen en cuenta aspectos como: calidad de la escritura; estructura
morfoldgica; manejo de citasy fuentes bibliograficas; pie de figuras, fotos, diagramas,
entre otros; resolucion de imagenes y derechos de imagenes.



Escuela Militar de Aviacion “Marco Fidel Suarez”
2.2.1.2. Tipologias de publicacion.

Con el fin de clasificar eficazmente los tipos de libros que se producen en la Escuela
Militar de Aviacion “Marco Fidel Suarez”, a continuacion, se describen las diferentes
tipologias para publicaciones:

Libro de Investigacion!:

- Tipo I: libros inéditos derivados de procesos de investigacion,
sobre tematicas propias de los docentes de la Escuela Militar
de Aviacion o en colaboracion con otras instituciones, escritos

individual o colectivamente.

- Tipo lI: capitulos de libro inéditos derivados de procesos de
investigacion, sobre tematicas propias de los docentes de
la Escuela Militar de Aviacion o en colaboracion con otras
instituciones, escritos individual o colectivamente.

Libro de Texto:

Publicaciones que desarrollan tematicas de aula con fines primordialmente
pedagodgicos, tienen una estructura investigativa en el tratamiento de la
informacion, la recopilacion y la difusion, en esta tipologia se destacan aportes
académicos en pregrado y posgrado. Este tipo de publicaciones pueden no
responder a un proceso maduro de investigacion.

Libro de Antologia:

Publicaciones que contienen el compendio de obras de uno o varios autores,
en las que se recopilan enfoques teoricos, conceptos o principios bajo los

1 La construccion de esta tipologia se hizo con base en las caracteristicas y requerimientos de MinCiencias;
cabe aclarar que en esta definicion no estan contempladas las siguientes publicaciones, aun en el caso de que hayan
pasado por un proceso de evaluacion por pares académicos, resimenes, estados del arte; presentacion de hallazgos
de investigaciones no concluidas; libros de texto; libros de apoyo pedagdgico; libros de ensefianza de idiomas;
entrevistas; manuales; guias, cartillas; ensayos; ponencias; memorias de eventos; libros de poesia y novelas; ni
traducciones.
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cuales se aborda determinada tematica, esta tipologia puede estar basada
en estudios exploratorios, estudios concluidos o como resultados de la
convocatoria de seminarios, congresos, foros, etc.

Libro de Divulgacion Cientifica:

Publicaciones enfocadas en el interés de una comunidad especifica sobre
temas pertinentes que posiblemente afectan su entorno y su calidad de vida,
esta tipologia aborda, por lo general, las areas de salud, medio ambiente,
avances sociales y tecnoldgicos, y corresponden, en su mayoria, a estudios de

investigacion no necesariamente concluidos.

2.2.2. Evaluacion Académica por Pares Externos

Todo texto que cumpla con los requisitos de la Evaluacion Editorial sera enviado
para lectura por parte de un profesional especializado en el tema (dos especialistas
en caso de ser texto resultado de investigacion). Este concepto sera emitido en el
Formato de Evaluacion Académica de Libros (Ver Anexo 2), alli los lectores tendran
la oportunidad de determinar la calidad académica del manuscrito, pertinencia de
la tematica propuesta, correcto uso y aplicacion de la norma (APA o IEEE), calidad
de la escritura. Esta valoracion se hara siempre de manera anénima, y en ninguna
circunstancia la Escuela Militar de Aviacion “Marco Fidel Suarez” estara obligada a
revelar el contenido de esta, ni el nombre del evaluador o del autor.

2.2.3. Decision Editorial

La decision editorial sobre el texto sea cual sea el caso, sera informada por medio de
acta y enviada via correo electrénico. Este documento contiene los conceptos mas
significativos de los pares evaluadores y los aspectos editoriales pertinentes para la
toma de la decision por parte del Comité Editorial.
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2.3.  Proceso Editorial Libros y Articulos
LIBROS
Paso Actividad Responsable
Recepcion de textos
aprobados por De ser necesario se §oI|C|tara al autor Coordinador Editorial.
parte del Comité las correcciones pertinentes.
Editorial.
Cesion de Formalizacion y firma del Formato de Coordinador Editorial
Cesion de Derechos de la Fuerza Aérea
Derechos. y Autor.

Cronograma
de Produccion
Editorial.

Comunicacion al
Proveedor para la
Edicion de Textos e
Impresion.

Correccion de estilo
y ortotipografica.

Revision del Autor.

Disefno y
Diagramacion.

Colombiana por parte del autor.

Se establecera el cronograma de
produccion editorial, de acuerdo con
los requerimientos en tiempos para la
obra.

Una vez establecido el cronograma
de producciéon, se remitira una
comunicacion  formal, via correo
electronico al proveedor contratado
previamente para las funciones de
edicion de textos e impresion.

Se enviara via correo electrénico
la version final del manuscrito al
proveedor para efectos de revision de
estilo en los plazos establecidos.

El autor validara la version revisada del
manuscrito final, alli respondera a los
requerimientos hechos por parte del
corrector de estilo.

Recibido el manuscrito en limpio,
se remitira el documento final al
disefiador para la maquetacion de la
caja litografica del libro y el disefo de
la portada.

Coordinador Editorial.

Coordinador Editorial.

Coordinador Editorial
/ Corrector de Estilo.

Autor.

Coordinador Editorial
/ Disefiador Gréfico.
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Correccidn
primera prueba de
magquetacion.

Insercion de

Correcciones.

Aprobacion de
Disefio de Portada.

Textos de
contraportada vy
solapas.

Solicitud de ISBN,
Ficha Catalografica
y datos para la
Pagina Legal.

Aprobacion escrita
por parte del autor.

Imprenta.

Aprobacion de
Dummie.

Con la primera prueba de disefio se
da paso a la validacion de la correcta
aplicacion de disefo editorial.

Se introduciran los cambios sugeridos
por el Coordinador Editorial.

Se revisaran las propuestas de portada
entregadas por el Disefiador.

Se remitiran al Disefador los textos
de contraportada y solapas para ser
incluidos en el disefio final de caratula.

ISBN: se solicita ante
Colombiana del Libro.

la Camara

Ficha Catalografica: se solicita a la
Biblioteca EMAVI.

Datos Pagina Legal: se entregan por
parte de la Editorial Universitaria.

Una vez recibida la version final del
disefio y maquetacion del libro, esta
sera presentada al Autor, quien por
medio de Oficio aprobara suimpresion.

Se envia a impresion del Dummie por
parte del proveedor seleccionado
previamente.

Se remite comunicaciéon formal via
correo  electréonico aprobando el
Dummie y aceptando la impresion del
tiraje final.

RECEPCION DE LIBROS

Coordinador Editorial.

Disefador Grafico.

Coordinador Editorial.

Coordinador Editorial
/ Autor.

Coordinador Editorial
/ Disefador Grafico.

Autor.

Coordinador Editorial
/ Imprenta.

Coordinador Editorial
/ Imprenta.
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INFOGRAFIA DEL PROCESO EDITORIAL DE LIBROS

Envio e inicio
Correccién de Estilo

Evaluacién
Editorial

10

Impresion de
Prueba de Color

Kevisién y aprobacién

o
Prueba de Color
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ARTICULOS

Paso

Recepcion del
manuscrito.

Verificacion de
originalidad.

Busqueda de
posibles revistas

para publicacion.

Adecuacion del
manuscrito
conforme a la
revista.

Envio para sumision.

Recepcion de la
respuesta.

Actividad

Entrega por parte del autor en la
Seccion Investigacion del articulo en la
plantilla correspondiente en Microsoft
Word.

Sometimiento a revision del material
en software para identificacion de
coincidencias.

De acuerdo con el area tematica
del manuscrito se procede a la
investigacion y seleccion de revistas
acordes.

Una vez seleccionada la revista se
procede a adecuar el manuscrito
conforme a los requerimientos y estilo
de la publicacion.

Con el manuscrito definitivo ya, se
pasa a enviar para consideracion de la
revista.

Después del proceso de evaluacion y
consideraciondelarevista seleccionada
se recepciona la comunicacion donde
se aprueba o no la publicacion del
articulo.

Responsable

Autor.

Coordinador Editorial.

Coordinador Editorial.

Coordinador Editorial
y Autor.

Coordinador Editorial
o Autor.

Coordinador Editorial
o Autor.

FIN DEL PROCESO EN LA SECCION INVESTIGACION
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INFOGRAFIA DEL PROCESO EDITORIAL DE ARTICULOS

Bisqueda de
posibles revistas
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FORMATO DE SOLICITUD DE PUBLICACION

Anexo 1. Formato Solicitud de Publicacion

Datos del autor(es)

Nombres y Apellidos:

Direccion:

Teléfono:

Correo electrénico:

Adjuntar hoja (s) de vida D
(Indique cuéntas hojas de vida estan anexando)

| Datos generales del libro

Titulo:
- Libro de Investigacion D
- Libro de Texto D
- Libro de Antologia D
- Libro de Divulgacion Cientifica [:]

Datos técnicos del libro

Numero de Paginas
Numero de Figuras
Numero de Esquemas

Numero de Ilustraciones
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Numero de Tablas
Otros

Resumen de la obra para el catalogo y /o cubierta (40 — 80 palabras maximo)

.Conoce de la existencia de otras obras que traten el tema?

s (O o [
Son nacionales [:]
Son extranjeras [:]

Publico al que esta dirigido la obra

Otros comentarios que el autor estime pertinente

Firma del autor(es): Cédula:
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Uso exclusivo de la Editorial Universitaria
Libros

Carta Aval Jefe de Programa

Formulario de solicitud de
publicacion

Texto en formato digital

Juudu

Hoja de vida

Observaciones:

Entregado por:

Recibido por: Fecha:
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Anexo 2. Formato Evaluacion Académica Publicaciones Cientificas EMAVI

1. Titulo completo de la obra:
2. Tipologia de la Publicacion:

Por favor, seleccione el tipo de libro a evaluar.

Clasificacion de Libros

3.

. . . Libr
Libro de Libro de Libro de . bro d_e’
., . Divulgacién
Investigacion Texto Antologia e
Cientifica

Factores de Evaluacion:

Para hacer una correcta evaluacion del texto, se debe tener en cuenta la clasificacion de
los libros y, con base en esta, asignar una calificacion, empleando una escala de (1,0) a
(5,0), en la que (1,0) corresponde a la nota mas baja y (5,0) a la nota mas alta. Recuerde
calcular el promedio al finalizar la revisidn.

Libro de Investigacion

Aspectos por considerar

Calificacion

Es un producto derivado del resultado de un proceso de investigacion.

Aspectos que permiten clasificarlo como un producto de investigacion.

Solidez del marco tedrico-conceptual usado en el libro.

Correspondencia entre la metodologia utilizada y los resultados obtenidos.

Presentacion de la metodologia de investigacion en el manuscrito.

Documentaciéon de métodos, procesos y procedimientos utilizados para la
investigacién.

Aporte de elementos significativos en el drea.

Aspectos innovadores dentro de la obra.

Aporte al conocimiento alrededor del tema abordado.

Estructura morfologica del texto. (tabla de contenido, bibliografia, capitulos,
conclusiones, entre otros).

Correlacién entre los titulos de capitulos y el contenido de los mismos.

Lenguaje claro y estructurado a lo largo del documento.
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Desarrollo de un tema central a lo largo de todo el documento.

Rigurosidad en la estructuracién de la bibliografia de acuerdo con la tematica
tratada.

Nivel de impacto de la obra.

Vigencia de la obra.

Promedio de Calificacion

Libro de Texto

Aspectos por considerar Calificaciéon
Orientacion hacia procesos académicos y/o pedagogicos en alguna area
especifica del saber.

Vigencia del contenido y su desarrollo.

Caracter pedagogico o didactico.

Rigurosidad en el planteamiento del documento respecto al tema.

Aporte tedrico en el proceso pedagoégico y académico propuesto.

Estructura morfoldgica del manuscrito.

Aspectos innovadores en el abordaje y presentacion de la tematica.

Correlacién entre los titulos de los capitulos y el contenido de los mismos.

Lenguaje claro y estructurado a lo largo del documento.

Desarrollo de un tema central a lo largo de todo el documento.

Estructuracion bibliogréafica de acuerdo con la tematica tratada.

Nivel de impacto de la obra.

Promedio de Calificacion

Libro de Antologia

Aspectos por considerar Calificaciéon

Tratamiento metodolégico acorde con la tipologia de publicacién.

Integracién entre autores y enfoques teéricos abordados.

Aporte al enfoque tedrico propuesto.

Si corresponde al resultado de una convocatoria de seminarios, congresos,
foros, etc. /Es abordada correctamente la tematica?

Aplicacion de una estructura morfoldgica adecuada.

Aspectos innovadores en el abordaje y presentacion de la tematica.

Correlacién entre los titulos de los capitulos y el contenido de los mismos.

Lenguaje claro y estructurado a lo largo del documento.
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Desarrollo de un tema central en el documento.

Rigurosidad en la estructuracién de la bibliografia.

Nivel de impacto de la obra.

Promedio de Calificacion

Libro de Divulgacion Cientifica

Aspectos por considerar Calificacion

Vigencia de la tematica propuesta, de acuerdo con la tipologia de publicacién.

Responde a un estudio exploratorio o una investigacién en proceso.

La tematica propuesta es de interés general para la comunidad.

Aplicacion de una estructura morfolégica adecuada.

Aspectos innovadores en el abordaje y presentacién de la tematica.

Correlacion entre los titulos de los capitulos y el contenido de los mismos.

Lenguaje claro y estructurado a lo largo del documento.

Desarrollo de un tema central en el documento.

Rigurosidad en la estructuracién de la bibliografia.

Nivel de impacto de la obra.

Promedio de Calificacion

4. Concepto académico:

A partir de la lectura hecha sobre la obra, emita su concepto critico, ya sea general o
especifico respecto a lo revisado, esto con el fin de retroalimentar el quehacer del autor:

5. Recomendacion final sobre la obra!:

% de
cumplimiento
Obra aceptada para publicacioén sin 81 % - 100 %
ajustes.
Obra aceptada para publicacién con 40 % - 80 %
ajustes.
Obra no aceptada para publicacion. 0% -39 %

1 En caso de tener observaciones sobre item o elemento que considera se pueden contemplar en este
instrumento, por favor, envienos su retroalimentacién en este mismo documento.
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6. Concepto Editorial (para uso exclusivo del area de Seccion Investigacion):

Fecha de Evaluacion: / /

Fecha de sesion del Comité Editorial: ~ /  /

A partir de los aspectos presentados en este documento, el Comité Editorial resuelve:
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TIiTULO DEL LIBRO:

Titulo:

Introduccion:

Tematica central del libro:

Tesis que sustenta:

Metodologia:

Resultados y Conclusiones:
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Coherencia argumentativa o expositiva:

Precision y claridad conceptual:

Coherencia y cohesion textual:

Actualidad y pertinencia de las referencias bibliograficas:

Recomendaciones:

% de
cumplimiento
Obra aceptada para publicacién sin 81 % - 100 %
ajustes.
Obra aceptada para publicacién con 40 % - 80 %
ajustes.
Obra no aceptada para publicacion. 0%-39%
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Anexo 4. Guia y plantilla para la elaboracion de articulos.

Guia para presentacion de articulos EMAVI

La presente guia tiene como objetivo establecer los principales requisitos para la presentacion
y difusion de articulos resultados de investigacion y produccion académica.

Caracteristicas principales de los articulos:

o Articulo de investigacion cientifica y tecnologica: documento que presenta, de manera
detallada, los resultados originales de proyectos de investigacion. La estructura
generalmente utilizada contiene lo siguientes apartes: introducciéon, metodologia,
resultados, conclusiones y referencias

o Articulo de reflexion: documento que presenta resultados de investigacion desde una
perspectiva analitica, interpretativa o critica del autor, sobre un tema especifico,
recurriendo a fuentes originales con un nimero minimo de 30 referencias.

o Articulo de revision: documento resultado de una investigacion donde se analizan,
sistematizan e integran los resultados de investigaciones publicadas o no, sobre un
campo en ciencia o tecnologia, con el fin de dar cuenta de los avances y las tendencias
de desarrollo. Se caracteriza por presentar una cuidadosa revision bibliografica de por
las menos 50 referencias.

o Articulo corto: documento breve que presenta resultados originales, preliminares o
parciales, de una investigacion cientifica o tecnoldgica, que por lo regular requiere una
agil difusion. La estructura del articulo debe tener introduccion, metodologia,
resultados, discusion y conclusiones.
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Articulacién de la Investigacion en la Escuela Militar de Aviacion
Titulo: Debe ser conciso, facil de entender y corresponder estrictamente a lo que se presenta en el articulo
(maximo 15 palabras). Debe escribirse con letra inicial mayuscula, centrarse entre el margen izquierdo y el
derecho. No deben contener abreviaturas, formulas quimicas, nombres patentados (en lugar de genéricos), jerga,
etc., ni utilizarse como pregunta. Ademds, debe ser explicativo y coherente con el contenido del articulo

Nombre Apellidol Apellido2
Organizacion/Empresa/Universidad
Correo-¢: ejemplo@emavirtul.edu.co

Informacion de los autores: Se deben incluir el nombre completo de cada autor, su titulo académico mds alto,
cargo, compaiia o universidad, y correo clectronico del autor de correspondencia. Si los autores pertenecen a la
misma institucion se puede utilizar s6lo una informacion institucional de todos los autores.

Abstract. El abstract debe escribirse en espariol y en inglés, tener una longitud de entre 150 — 250
palabras. El tipo de letra es Times New Roman en cursiva y de tamano 10 puntos. El abstract debe
escribirse en espanol y en inglés, tener una longitud de entre 150 — 250 palabras. El tipo de letra es
Times New Roman en cursiva y de tamano 10 puntos El abstract debe escribirse en espariol y en
inglés, tener una longitud de entre 150 — 250 palabras. Ll tipo de letra es Times New Roman en
cursiva y de tamarno 10 puntos El abstract debe escribirse en espanol y en inglés, tener una longitud
de entre 150 — 250 palabras. El tipo de letra es Times New Roman en cursiva y de tamario 10 puntos.

Palabras clave: debe incluirse un mdximo de seis palabras o frases en espafiol e inglés (keywords) en orden
alfabético, que identifiquen el tema especifico del articulo dentro del drea del conocimiento (separadas por

comas).

1 Instrucciones

Este documento es un ecjemplo del formato de
presentacion deseado, y contiene informacion
concerniente al diseno general del documento,
familias tipograficas, y tamafos de tipografia
apropiados. Se debe describir la naturaleza y el
alcance del problema investigado, asi como contexto,
antecedentes, estado del arte de la tematica abordada.
Para articulos de investigacion cientifica y
tecnologica es necesario indicar objetivos, método de
investigacion y posible alcance del trabajo.

1.1 Normas Generales

El trabajo tendrd una extension minima de 15
paginas. El trabajo tendrd una extension minima de
15 paginas. El trabajo tendrd una extension minima
de 15 pdginas.

1.2 Familias Tipograficas y Tamaiios

Utilice tipografia Times New Roman. El tamafio
recomendado para el cuerpo del texto es de 10 puntos

y para el Titulo del articulo 16 puntos. El tamano
minimo para los titulos de las tablas, figuras y notas
al pie de pagina es de 8 puntos.

1.3 Formato

En el diseio de su original -formato A4 (21 x 29,7
cm)- ajuste los mdrgenes superior ¢ inferior a 2 cm, el
margen izquierdo a 3 cm y el derecho a 2 cm. El
articulo deberd ir a dos columnas, con un espaciado
entre columnas de 0.75 cm. Justifique las columnas
tanto a izquierda como a derecha. Los parrafos
deberdn ser escritos a simple espacio.

Las diferentes secciones estaran numeradas con
nameros arabigos. En caso de que deba separar una
seccion en subsecciones, adopte el estilo utilizado en
estas instrucciones.

2 Contenido

Se desarrollan los contenidos del tema de forma
ordenada y secuencial, como son capitulos y
subcapitulos (titulos y subtitulos) enumerados con

()
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nimeros arabigos, tipo de letra Times New Roman de
10 puntos y en negrita En esta seccion se presentan
las instrucciones de edicion para las figuras, tablas,
abreviaturas y acronimos.

2.1 Figuras y Tablas

Situe las figuras y tablas en el extremo superior o
inferior de las columnas; evite ubicarlas en medio de
las columnas. Las figuras y tablas de gran tamaio
podran extenderse sobre ambas columnas. La
descripeion de las figuras debera ubicarse debajo de
las mismas. Edite las figuras en escala de grises. El
titulo de las tablas debera ubicarse sobre ellas. Evite
ubicar las figuras y tablas antes de su primera
mencion en el texto. Use la abreviatura Fig. x para
referirse a una figura o grdafico y Tabla x para
referirse a una tabla.

2.2 Abreviaturas y Acronimos

Defina las abreviaturas y acronimos la primera vez
que sean utilizadas en el texto. Evite emplear
abreviaturas en el titulo, salvo que resulte
imprescindible.

3 Conclusiones

El seguimiento de las normas indicadas permitira que
su trabajo no sélo se destaque por su contenido, sino
que también resulte visualmente atractivo.

Apéndice 1

En caso de ser necesario, los apéndices iran ubicados
después de las Conclusiones, y las Referencias. Se
numeraran con numeros romanos, tal como en el
titulo de esta seccidn.

Referencias

Las referencias bibliograficas deben hacerse de
acuerdo con la Norma APA version 6.
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